PROVINCIA
DE BARCELONA

Expedient nim.: 2/2019

Procediment: Convocatoria i Bases per constitucio de Borsa de Treball (Personal Laboral
Temporal)

Document signat per: Gerent

Data: 29 d’abril de 2019

BASES GENERALS DE LA CONVOCATORIA

PRIMERA. Normes Generals

Es objecte de les presents bases la creacié d'una borsa de treball a fi de cobrir de

manera rapida i agil el lloc de treball quan aquest pogués quedar vacant temporalment.
Caracteristiques del lloc de treball: Atencid a l'usuari.
El lloc de treball referit esta adscrit al Servei d'Informacio i Atencié a I'Estudiant i les

tasques que té encomanades son les seglients: control d'accés, atencié personal, telefonica i

per correu electronic i altres tasques de suport administratiu.

SEGONA. Modalitat del Contracte

La modalitat del contracte és la d’un contracte temporal, en régim de jornada en funcio
de la substitucio, regulada per I'article 15 del text refés de la Llei de I'Estatut dels Treballadors,

aprovat per Reial decret Legislatiu 2/2015, de 23 d'octubre.

La jornada de treball sera, com a maxim, de 37’5 hores setmanals. L'horari de treball
sera de 8:30 a 19:30.

Es fixa una retribucio neta maxima de 19.131€ euros.

TERCERA. Condicions d'Admissio d'Aspirants

Per a poder participar en la borsa de treball sera necessari reunir els seglients requisits:

— Tenir la nacionalitat espanyola, sense perjudici del que es disposa en l'article 57 de la

citada norma.
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— Posseir la capacitat funcional per a I'acompliment de les tasques.

— Tenir complerts els setze anys i no excedir, si escau, de I'edat maxima de jubilacié
forcosa. Només per llei podra establir-se una altra edat maxima, diferent de I'edat de jubilacid
forcosa, per a l'accés a I'ocupacié publica.

— No haver estat separat mitjangant expedient disciplinari del servei de qualsevol de les
Administracions Publiques o dels organs constitucionals o estatutaris de les Comunitats
Autonomes, ni trobar-se en inhabilitacié absoluta o especial per a ocupacions o carrecs publics
per resolucio judicial, per a 'accés al cos o escala de funcionari, o per exercir funcions similars
a les quals exercien en el cas del personal laboral, en el qual hagués estat separat o inhabilitat.
En el cas de ser nacional d'un altre Estat, no trobar-se inhabilitat o en situacié equivalent ni
haver estat sotmés a sancié disciplinaria o equivalent que impedeixi, en el seu Estat, en
aquests termes I'accés a I'ocupacid publica.

— Posseir la titulacié d’educacié secundaria obligatoria.

\QUARTA. Forma i Termini de Presentacié d'Instancies

Les sol:-licituds (Annex I), requerint prendre part en el corresponent procés de seleccid
en les quals els aspirants faran constar que reuneixen les condicions exigides a les presents
bases generals, es dirigiran al Sr. Gerent del Consorci Universitari del Centre associat a la
UNED de la provincia de Barcelona, i es presentaran en el registre del consorci o en algun dels
llocs previstos en l'article 16.4 de la Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del Procediment Administratiu
Comu de les Administracions Publiques, en el termini de vint dies habils a comptar des de

I'endema de I'Ultima publicacié de I'anunci de la convocatoria.

Les bases integres es publicaran al Perfil del contractant

https://www.unedbarcelona.es/qui-som/transparencia/perfil-del-contractant/

ICINQUENA. Admissié d'Aspirants

Una vegada finalitzat el termini de presentacié d'instancies, la Geréencia dictara resolucio
en el termini maxim d'un mes i declarara aprovada la llista d'admesos i exclosos. En la citada
resolucid s'indicaran els llocs en els quals es trobin exposades al public les llistes completes
certificades d'aspirants admesos i exclosos. En dita resolucio es determinara el dia de valoracio

de meérits dels aspirants.

La publicaci6 de la citada resolucid al Perfil del contractant i al taulell d‘anuncis
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concedira un termini de deu dies per a esmenes i possibles reclamacions.

Les al-legacions presentades hauran de resoldre's en el termini de 30 dies seglents a la
finalitzacié del termini per a la presentacié. Transcorregut aquest termini sense que s'hagi

dictat resolucid, les al-legacions s'entenen desestimades.

Transcorregut el termini d'esmena, s'aprovara la llista definitiva d'aspirants admesos i

exclosos, que es publicara al Perfil del contractant i al taulell d’anuncis.

\SISENA. Tribunal Qualificador

Quant a I'd0rgan de seleccié haurem d'atendre al que es disposa en l'article 60 del Text
Refos de la Llei de I'Estatut Basic de I'Empleat public, aprovat pel Reial decret Legislatiu
5/2015, de 30 d'octubre, que estableix que «els drgans de seleccié seran col-legiats i la seva
composicio haura d'ajustar-se als principis d'imparcialitat i professionalitat dels seus membres,

i es tendira, aixi mateix, a la paritat entre dona i home.

El personal de seleccid o de designacié politica, els funcionaris interins i el personal

eventual no podran formar part dels organs de seleccio.

L'abstencio i la recusacié dels membres del Tribunal sera de conformitat amb els articles
23 i 24 de la Llei 40/2015, d'1 d'octubre, de Régim Juridic del Sector Public.

Els organs de seleccié actuaran amb plena autonomia i els seus membres seran
personalment responsables de |'objectivitat del procediment, de l'estricte compliment de les
bases de la convocatoria i dels terminis establerts per a la realitzacio i qualificacié de les proves

i publicacié dels seus resultats.

Els dubtes o les reclamacions que puguin originar-se amb la interpretacié de I'aplicacio
de les bases de la present convocatoria, aixi com el que hagi de fer-se en els casos no

previstos, seran resoltes pel Tribunal, per majoria.

SETENA. Sistemes de Seleccio i Desenvolupament dels Processos

PROCEDIMENT DE SELECCIO
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El procediment de seleccid per a formar part de la Borsa de treball és el de concurs, que
consisteix a valorar, d'acord amb el barem inclos en la convocatoria, determinades condicions
de formacid, merits o nivells d'experiéncia, relacionats amb les caracteristiques de la lloc de

treball que es cobreix.

a) Formacio:

— Per posseir titol superior a I'exigit en la convocatoria:

a) Batxillerat, FP de grau superior o Proves d’Accés a la Universitat, 3 punts.
b) Grau, 4 punts.
c) Altra formacié professionalitzadora o universitaria, fins a 1 punts.

e En cas d'acreditar graus, no s’acumulara la formacié de Batxillerat, FP de grau

superior o Proves d’Accés a la Universitat

b) Prova teorica.

En relaci6 a lI'annex que consta al final de les bases el tribunal proposara quatre
preguntes. Els candidats podran escollir dues. Cadascuna es valorara en dos punts, amb una

puntuacié maxima de 4 punts.

c) Prova practica.

El tribunal formulara quatre qliestions plantejades per un hipotétic usuari. Aquest usuari
plantejara una questidé al centre. Els candidats podran escollir respondre dues de les quatre
questions plantejades.

Cada resolucié es puntuara amb un maxim de tres punts. Essent el maxim total 6 punts.

Totes les respostes s'escriuran des d'un ordinador a fi de comprovar les habilitats del
candidat en el seu Us.

Totes les preguntes seran concordants amb el programa adjunt a la convocatoria.

Es valorara també |'ortografia aixi com la claredat en I'explicacio.

OCTAVA. Coneixement de la llengua catalana.

Els aspirants hauran d'acreditar el coneixement suficient de la llengua catalana, en el

grau corresponent a les funcions propies de les places objecte de convocatoria.
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NOVENA. Relacio d'Aprovats, Acreditacio de Requisits Exigits i Formalitzacié del
Contracte

Una vegada acabada la qualificacié dels aspirants, els Tribunals faran publica la relacié
d'aprovats per ordre de puntuacié, mitjancant la publicacié dels cinc Ultims digits del DNI,
sense lletra, al Perfil del Contractant del Consorci https://www.unedbarcelona.es/qui-
som/transparencia/perfil-del-contractant/ i, al Tauler d'anuncis, per a major difusid, precisant-se

el nombre d'aprovats.

L'organ competent, al qual s'haura elevat la proposta de candidats, procedira a la
formalitzacid per escrit dels contractes en el moment en que es produeixin baixes o
incapacitats. Fins que no es formalitzin els contractes, els aspirants no tindran dret a cap

percepcié economica.

DESENA. Funcionament de la Borsa de Treball

Totes les persones que superin aquest procés de seleccid, seran incloses en una borsa
de treball per a les futures contractacions que resultin necessaries a fi de cobrir vacants

temporals, ordenades segons la puntuacié obtinguda.

L'integrant de la borsa que obtingui un contracte de treball causara baixa en la borsa, i
una vegada que finalitzi el seu contracte de treball tornara a causar alta en la borsa d'ocupacio

en el lloc de treball d'aquesta que li correspongui en relacié amb els punts obtinguts.

La renuncia a un lloc de treball ofert suposara la passada de I'aspirant a I'Gltim lloc de la

borsa d'ocupacio, tret que concorri una de les segiients circumstancies:

— Part, baixa per maternitat o situacions assimilades.

— Malaltia greu que impedeixi I'assisténcia al treball, sempre que s'acrediti
degudament.

— Exercici de carrec public representatiu que impossibiliti I'assisténcia al treball.

Aguesta borsa d'ocupacié tindra una vigéncia maxima de dos anys.
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ONZENA. Incidéncies

Les presents bases i convocatoria podran ser impugnades de conformitat amb alld
establert a la Llei 39/2015, d'l d'octubre, del Procediment Administratiu Comu de les

Administracions Publiques.

Aixi mateix, la Jurisdicci6 competent per resoldre les controvérsies en relaci6 amb els

efectes i resolucio del contracte laboral sera la Jurisdiccid Social.

Contra la convocatoria i les seves bases, que esgoten la via administrativa, es podra
interposar pels interessats recurs de reposicié en el termini d'un mes davant I'Alcaldia, previ al
contencidos-administratiu en el termini de dos mesos davant els Jutjats del Contencids-
Administratiu o, a la seva eleccid, el que correspongui al seu domicili, a partir de I'endema al
de publicacié del seu anunci en el Butlleti Oficial de la Provincia (article 46 de la Llei 29/1998,

de 13 de juliol, Reguladora de la Jurisdiccié Contencids-Administrativa).
En alld no previst a les bases sera d'aplicacio el text refés de la Llei de I'Estatut Basic de

I'Empleat public, aprovat pel Reial decret Legislatiu 5/2015, de 30 d'octubre; el text refds de la
Llei de I'Estatut dels Treballadors aprovat per Reial decret Legislatiu 2/2015, de 23 d'octubre.

ANNEX DE TEMARI

1. UNED: Organitzacio académica: Facultats i Escoles. Centres Associats.
https://portal.uned.es/portal/page? pageid=93,158263& dad=portal& schema=PORTAL
https://portal.uned.es/portal/page?

pageid=93,171796,93_20530350& dad=portal&_ schema=PORTAL

2. Consorci del C.A. UNED provincia de Barcelona. Estructura organitzativa i oferta
académica.

https://www.unedbarcelona.es/estudis

3. Normes de caracter general. Ensenyaments reglats

3.1. Procediment d'admissié i matricula Graus i Postgraus Oficials
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https://portal.uned.es/portal/page?_pageid=93,158263&_dad=portal&_schema=PORTAL
https://portal.uned.es/portal/page?_pageid=93,171796,93_20530350&_dad=portal&_schema=PORTAL
https://portal.uned.es/portal/page?_pageid=93,171796,93_20530350&_dad=portal&_schema=PORTAL
https://portal.uned.es/portal/page
https://www.unedbarcelona.es/estudis/
https://www.unedbarcelona.es/qui-som/consorci-universitari/estructura-organitzativa/

http://portal.uned.es/portal/page?
ageid=93,38628530,93 38628531& dad=portal& schema=PORTAL

http://portal.uned.es/portal/page?
ageid=93,38680531,93 38680532& dad=portal& schema=PORTAL

3.2. Titulacions d'accés.

http://portal.uned.es/portal/page?
pageid=93,38638540,93_38638541& dad=portal& schema=PORTAL

3.3. Accés a la Universitat per a majors de 25, 40 i 45 anys.
http://portal.uned.es/portal/page?
pageid=93,26883423& dad=portal& schema=PORTAL

3.4. Matricules gratuites.

http://portal.uned.es/portal/page?
pageid=93,26883336& dad=portal& schema=PORTAL

3.5. Beques i ajudes a l'estudi.

http://portal.uned.es/portal/page?
pageid=93,26882980& dad=portal& schema=PORTAL

3.6. Reconeixement de crédits / convalidacions.

http://portal.uned.es/portal/page?
pageid=93,38778533,93_38778534& dad=portal& schema=PORTAL

3.7. Régim convocatories UNED.

http://portal.uned.es/portal/page?
pageid=93,37124499,93 37124500& dad=portal& schema=PORTAL

3.8. Examens extraordinaris Fi de carrera.

http://portal.uned.es/portal/page?
pageid=93,26883510& dad=portal& schema=PORTAL

3.9. Superaci6 assignatures per compensacio.

http://portal.uned.es/portal/page?
pageid=93,26882467& dad=portal& schema=PORTAL

3.10. Adaptacié per a estudiants amb discapacitat.

http://portal.uned.es/portal/page?
pageid=93,26883464& dad=portal& schema=PORTAL

3.11. Consulta Notes, Actes i Revisido examen.

http://portal.uned.es/portal/page?
pageid=93,37480494,93 37480495& dad=portal& schema=PORTAL
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3.12. Lliurament de documentaci6: Registre electronic.

https://www2.uned.es/bici/Curso2017-2018/180625/INSTRUCCIONGERENCIA. pdf

3.13. Tramits administratius.

https://www.unedbarcelona.es/serveis/preguntes-frequents/com-faig-els-tramits-

administratius/
3.14. Reglament proves presencials.

http://portal.uned.es/pls/portal/docs/PAGE/UNED_MAIN/LAUNIVERSIDAD/VICERRECTO

RADOS/SECRETARIA/NORMATIVA/UNED/REGLAMENTO%20DE%20PRUEBAS
%20PRESENCIALES%20%28UNIFICADO%29%20-%2017FEB2014.PDF

4. Estudiants internacionals

4.1. UNEDasiss: https://accesoextranjeros.uned.es/nosotros
4.2. Pasos a seguir: https://accesoextranjeros.uned.es/pasos

5. Aplicacions informatiques i de gestidé universitaria en la UNED:
5.1. Serveis Telematics:

Campus UNED, Tutories AVIP, Examens, Cursos Virtuals (Plataforma aLF), Altres
recursos: https://www.unedbarcelona.es/serveis/pla-dacollida/tutorials

5.2. Webs
www.uned.es
www.unedbarcelona.es

5.3. Aplicacions de Microsoft Office WORD i EXCEL.

Signat,

Firmado digitalmente por
40946512A JORDI PERE ROTGER (R:

409465 ‘] 2A P5827908D)
Nombre de reconocimiento (DN):
254 T/AE:
JORDI PERE /03122018094838,
serialNumber=IDCES-40946512A,

givenName=JORDI PERE,
ROTG E R R. sn=ROTGER ESTAPE, cn=40946512A
o JORDIPERE ROTGER (R: P5827908D),

2.5.4.97=VATES-P5827908D,

P 5 82 7908 D 0=CONSORCI UNIVERSITARI CENTRE
ASSOCIAT A LA UNED DE LA
PROVINCIA DE BARCELONA, c=ES
Fecha: 2019.04.29 09:25:56 +02'00"

Jordi Rotger
Gerent
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